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Presentacion de Escritos de Tramite

iBienvenido!

A partir de ahora se podran presentar Escritos los 365 dias del aio, las 24 horas a
través de la Sede Judicial Electrénica (https://sedejudicial.justicia.es)

Para presentar un escrito seguimos estos pasos:

Completamos el formulario Recibimos un acuse de
con los datos del escrito. recibo del escrito.

Seleccionar Introducir los Revisar el Acuse
Escrito de Tramite datos del escrito de Recibo

Elegimos la opcidn Guardamos o
de “Mis Escritos”. Enviamos el escrito.

A Seleccionar Escrito de Tramite

1 Una vez identificados en la Sede, elegimos la opcién “Area ciudadano”.
Accesos
00
LR [

Area ciudadano Area de peritos y otros colectivos
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Presentacion de Escritos de Tramite

Dentro de la pantalla “Servicios” pulsamos en “Mis Escritos”.

;ﬁ{. e | LR .,.QSedeJudicial Electronica . . av  Bisqueda. a
5 ,

martes, 01 agosto 2023, 11:46:26 @

INICIO a CARPETA JUSTICIA ’ é\ VOLVER A AREA PUBLICA .

Area de ciudadano

Servicios

Area ciudadano

m Mis procedimientos

Esta usted en el Area personal de la Sede Judicial Electrénica donde podra acceder a sus servicios personalizados
que requieran autenticacion. Para cualquier duda o aclaracion relacionada con los servicios existentes en esta
Sede Judicial Electrénica, puede ponerse en contacto a través de la

direccion http://lexnetjusticia.gob.es/contactolexnet.

Q Actos de comunicacion

@ Subscribir

EP Mis Escritos

& Apoderamiento Apud Acta

Se muestra la ventana de Mis Escritos y pulsamos “Nuevo”.

Area de ciudadano > Mis Escritos

Servicios

E Mis procedimientos M is ESC ritos

:ﬂ Actos de comunicacion Y Buscar Mis Escritos

dy Subscribir Mis Escritos

@'j Mis Escrit Fecha de creacion Fecha de presentacion Estado Tipo de escrito Tipo de procedimiento
=l Mis Escritos

No existen datos de escritos

& Apoderamiento Apud Acta

o . NUEVO
[ wi documentacion
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Presentacion de Escritos de Tramite

4 Seleccionamos el Tipo de escrito y el Tipo de procedimiento y pulsamos
en Continuar.

Area de ciudadano > Mis Escritos

Nuevo Escrito

_Tipo de escrito

-- Seleccione v

-- Seleccione
Iniciador

|n|C|a§or !e ejecucion
LIMPIAR CANCELAR CONTINUAR

Area de ciudadano > Mis Escritos

Nuevo Escrito

Tipo de escrito Tipo de formulario
Tramite % Formulario normalizado %
-- Seleccione

Formulario normalizado
Contestacion de la demanda de juicio verbal

LIMPIAR CANCELAR CONTINUAR
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23 Introducir los datos del escrito

Informacion del 6rgano

Provincia Poblacion

Caceres v Caceres v
Tipo de organo Orden

JDO. 1A. INST. E INSTRUCCION ... v Civil v

Informacion del procedimiento al que se dirige el escrito

Tipo de procedimiento Nimero de procedimiento

MONITORIO (MON) v 0215478 /2017
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Presentacion de Escritos de Tramite

Pulsamos en Seleccionar un archivo, buscamos el documento en nuestro
ordenador y, una vez seleccionado, pulsamos en Anadir.

Documentacion asociada

IArrastra los archivos a la zona punteada o pulsa dentro para adjuntarl

También puedes arrastrar
los archivos que deseas

adjuntar a la linea

punteada para hacer drag

Tipo de documento:

-- Seleccione v

Subtipo de documento:

-- Seleccione v

Catalogamos el documento

* Documentacidn asociada: no es obligatoria y admite varios
formatos: pdf, jpg, doc...
* Tamaio: la documentacion no puede ocupar mas de 100MB
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Presentacion de Escritos de Tramite

Nos encontramos con 2 posibilidades:

Solo Guardar el escrito. Pulsamos el botdon “Guardar”. Si se ha
realizado de forma correcta se muestra un mensaje indicando que
se ha guardado correctamente.

Tipo de documento:
-- Seleccione v

Subtipo de documento:

-- Seleccione v

Documentos

Subtipo de documento: Documentos

ESCRITO DE PERSONACION EN RECURSO Borrador_Escrito.pdf x

LIMPIAR CANCELAR GUARDAR I GUARDAR Y ENVIAR

Escrito de tramite

‘ @ El escrito se ha guardado correctamente.

Informacion del 6rgano

Provincia Poblacion

Burgos v Burgos v
Tipo de organo Orden

JDO. INSTRUCCION N. 1 v Penal v

Los documentos solo se guardan en borrador durante una semana.
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Presentacion de Escritos de Tramite

Podemos buscarlo por el estado del escrito si nos dirigimos a “Mis

Escritos”.
Mis Escritos
Buscar Mis Escritos
Estado Tipo de escrito
-- Seleccione % -- Seleccione %
Fecha de presentacion
Desde Hasta

Mis Escritos
Fecha de Fecha de Tipo de . ..
i . s Tipo de procedimiento
creacion presentacion escrito
P ABSTENCION SECRETARIOS
07/09/2023 07/09/2023 Presentado  Tramite JUDICIALES (ASS) JC,

DESCARGAR DATOS
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Presentacion de Escritos de Tramite

Guardar y Enviar.

Asea fo dacacanc |+ M Gacritoe

Servicios

[ s procedimicetas Escrito de tramite

] Actos de comenicacidn 1nf cion del Grmano
b Subscribir Provincia Poblacion
Burgoz Burgos

B"J Mis Escritos
Tipo de organc Orden

& Apoderamiento Apud Acta JDO. INSTRUCCION N 1 Penal

m Mi documentacion

Informacion del procedimiento al que se dirige el escrito

) avizos
Tipo de procedimiento Numero de procedimiento
[ quejas y Sugerencias AESTENCION SECRETARIOS JUDIOALES (ASS) 342452022
=
o sV

— . Docamentacion asocada
Consulta de Sefalamientos
. Arastra los archivos a |a 20na punteada o pulsa dentro para aduntar

s Edictos Judiciales - Acceso a —
Rezoluciones |Browsa_| %o file selected.

® ANADIR

Tipo de documento:

-Seleccione

Subtipo de documente:

ESCRITO DE PESSONADON EN RECURSO B soerador_escritapsf X
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Presentacion de Escritos de Tramite

Comprobamos el borrador del escrito y si esta correcto pinchamos
en “Confirmar”.

Mis Escritos

Firma del escrito

Los escritos presentados a través de esta Sede Judicial permaneceran en el sistema por un periodo no
superior a los tres meses. Una vez cumplido ese plazo los escritos seran dados de baja del sistema

Borrador del escrito

VOLVER CONFIRMAR

E /“ : - ESCRITO DE TRAMITE DE PROCEDIMIENTO ABSTENCION SECRETARIOS

JUDICIALES (ASS)
Nombre:
Primer apellido:

Segundo apellido: CERTIFICADO

NIF: 99999972C

— o [
Tipo de érgano:
Orden:

Tipo del procedimiento: -N'pmeediniﬂlo: _

g

g

2

H

H
§ Nombre Tipo Subtipo

<« . |
$ 8

it

38

38

i

jueves 07 septiembre 2023
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Presentacion de Escritos de Tramite e

Se muestra un mensaje que indica que hemos presentado el
escrito correctamente.

Fin de presentacion del escrito

@ Se ha realizado la presentacion del escrito correctamente

Informacion del escrito presentado

Fecha de presentacion: 07/09/2023 13:50:23 Estado del escrito: Presentado

Documentacion

Escrito_Firmado.pdf

VOLVER

Se indica la fecha de presentacion.

Si se ha realizado correctamente
(ademas del mensaje) se muestra el
estado presentado
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Presentacion de Escritos de Tramite

DI Revisar el acuse de recibo

1 Una vez presentado el escrito comprobamos el acuse de recibo

‘ @ Se ha realizado la presentacion del escrito correctamente

Informacion del escrito presentado

Fecha de presentacion: 07/09/2023 13:50:23 Estado del escrito: Presentado

Documentacion

Escrito_Firmado.pdf

ESCRITO DE TRAMITE DE PROCEDIMIENTO ABSTENCION SECRETARIOS
JUDICIALES (ASS)

Nombre Tﬁ' Snbn_li'

F 07/09/2023 13:49:15

SELLO DE SEDE
JUDICIAL
ELECTRONICA
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Presentacion de Escritos de Tramite

1 2 También podemos ver la presentacion del escrito desde “Mis
® Escritos”

Area de ciudadano > Mis Escritos
Servicios

[ Mis procedimientos M iS ESC ritos

Q Actos de comunicacion S Buscar Mis Escritos

d" Subscribir Mis Escritos

Fecha de Fecha de Tipo de

@"ﬂ Mis Escritos creacion presentacion = escrito Dl e ins

P ABSTENCION SECRETARIOS
07/09/2023 07/09/2023 Presentado  Tramite JUDICIALES (ASS) 0

&> Apoderamiento Apud Acta

DESCARGAR DATOS

[ mi documentacion

Q) Avisos

[ Quejas y Sugerencias

Los escritos presentados a través de SEDJUDE se guardan 3 meses en
la sede y luego se eliminan.
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